西南政法大学校园卡使用指南
亲爱的同学：
您好！欢迎您使用西南政法大学校园卡！
一、校园卡简介
校园卡是学生在校生活、学习及消费的一种卡片。
学生卡初始密码为学生学号后6位，为了您校园卡的资金安全，请领到卡后及时修改密码。校园卡内未充值，请领到卡后及时充值。
二、校园卡使用说明
（一）校园卡充值
1、圈存：将校园卡插入自助查询圈存机—输入校园卡密码—选银行圈存—选圈存转账——输入金额后确认—确认（每次圈存金额不得超过100元，每天圈存总额不得超过300元，每月充值不得超过1000元。）

自助查询圈存机分布点如下：
北园食堂、东园食堂、西园食堂、致知楼（校园卡服务中心）、勤业楼、敬业楼、第三教学楼、第四教学楼、图书馆。
2、现金自助充值（地址：校园卡服务中心正对面）
将校园卡放入“校园卡插口”中——输入校园卡密码——按照语音提示放入面额为100元人民币——按提示操作
注：1.一次只能放入一张，可多次放入；
2.本自助设备只接受面额100元的人民币
3、人工充值点(丽玉致知楼5120室)充值
（二）如何开通洗澡卡功能？
将校园卡插入自助查询圈存机—输入校园卡密码进入操作面—选水控开卡—确认
注：开通水卡功能后，将校园卡内的金额转入专用扇区内，用于寝室集中热水供应系统的消费。（每刷一次转账为五元人民币，最高限额50元）
（三）如何更改密码？
将校园卡插入自助查询圈存机—输入原始密码进入操作面—选密码更改—输入原始密码确认—输入6位新密码—再次确认新密码—确认

（四）校园卡丢失如何挂失？
挂失：自助查询圈存机界面—挂失解挂—输入个人编码（学号）—输入校园卡密码—确认
（五）校园卡找回后如何解除挂失？
解挂：将已挂失的校园卡插入自助查询圈存机—选“是”—输入校园卡密码—确认（六）校园卡丢失了如何补办？
校园卡丢失后，应立即通过校园卡系统提供的自助挂失方式（自助查询圈存机）挂失，然后请本人持有效证件及20元工本费到校园卡服务中心补办新卡，旧卡中剩余的金额将于1天后由学生本人携带有效证件自行到校园卡服务中心前台办理转款相关业务。持卡人因校园卡丢失未能及时挂失而造成的损失由持卡人自行承担。校园卡一经补办，原校园卡作废。
（七）若有其他问题请与校园卡服务中心联系
联系电话：023-67258852
